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FECHA DE INFORME: Guatemala, 27 de febrero 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: | TAMMY MARLENY FIGUEROA GUAMUCH ‘ NIT: J 8081425
NUMERO DE CONTRATO: 029-015-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:

SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES ACUERDO 6-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: PERIEROD

OBJETO DEL CONTRATO

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES para |a DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Brindé asesoria a los interesados para nuevas contrataciones proporcionandoles el chek list para conformar expedientes, bajo
los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario” y 031 “Jornales”, asi como el renglén
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

b) Asesoré en la revision, conformacién, evaluacion y seguimiento a los expedientes de propuestas para iniciar proceso de
contratacion bajo los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 “Jornales”, asi
como del renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, Servicios técnicos y servicios profesionales y que contaron
con la papeleria completa y verificando que cumplan con los perfiles de los puestos propuestos;

c) Brindé asesoria en la elaboracién de requisiciones de personal y seguimiento a los expedientes que se encontraban en proceso
de seleccidn;

d) Brindé asesoria en |a gestién y seguimiento al proceso de aceptacién de estudiantes practicantes para las diferentes
dependencias que conforman la Direccién General de las Artes;

e) Asesoré en la verificacion de los documentos personales ante el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-
(facturas de 029 y Registro Tributario Unificado ~RTU-), portal de la Policia Nacional Civil (antecedentes policiacos), portal del
Organismo Judicial de la Republica de Guatemala (antecedentes penales) y portal de la Contraloria General de Cuentas (titulos a
nivel medio y universitario), del personal de nuevo ingreso de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021
“Personal Supernumerario”, 031 “Jornales”, asi como del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, servicios
técnicos y servicios profesionales;

f) Brindé asesoria en el seguimiento de documentos donde se haya solicitado modificacidn o rectificacion ante los portales
mencionados en el inciso e;

g) Brindé asesoria en la elaboracion y seguimiento a las diversas convocatorias lanzadas de forma interna y externa para las
contrataciones de primer ingreso, reingreso o ascensos bajo el renglén presupuestario 011 “Personal Permanente”, asimismo
informar tanto al ganador como al jefe inmediato de la dependencia el resultado de la convocatoria;

h) Asesoré en la consolidacién, vaciado de resultados y seguimiento a las Evaluaciones del Desempefio dos veces al afio del
personal bajo los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 “Jornales” de la
Direccién General de las Artes;

i) Brindé asesoria en la creacion y actualizacion de una base de datos que contiene la informacion de las nuevas contrataciones que
ingresaron a la Delegacion de Recursos Humanos, de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021, “Personal
Supernumerario”, 031 “Jornales” y 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccién General de las Artes;
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profesionales;

j) Asesoré en la elaboracion, verificacion y seguimiento al documento generado en el portal de Registro General de Adquisiciones
del Estado -RGAE- para el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, servicios técnicos y servicios

TAMMY MARLENY FIGUEROA GUAMUCH

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA

Siria Alejandya/Pérez Monroy
Subjefe de De ento Técnico |l
Delegacion de Récutsos Humanos

Direcciéon General\de las Artes
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE\EVALUA LOS SERVICIOS
(segun Clausula de contrato) Décima Primera)




